Der OO Bauernbund sucht zur

Verstarkung des Teams:

Mitarbeiter(in) Sekretariat und
Assistenz (w/m/d)

Dienstort: Ried im Innkreis | Teilzeit

Aufgaben- und Anforderungsprofil:

[ Unterstatzung der Fachreferentinnen und -referenten
H Organisatorische Aufgaben, Planung von Veranstaltungen
und Sitzungsterminen
[ Betreuung Schriftverkehr, Mitgliederverwaltung und Telefonanlage
H Gute MS-Office Kenntnisse
u Kontaktfreudigkeit sowie ein freundliches und professionelles
Auftreten

Das kollektivvertragliche Mindestgehalt liegt bei € 2.415,62 brutto
(gilt fur Vollzeitbeschaftigung).
Eine Uberzahlung ist je nach Ausbildung und Berufserfahrung maglich.
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