
SACHBEARBEITUNG IN DER  
VERTRAGSLANDWIRTSCHAFT (m/w/d)
Dienstort Leonding, Voll- oder Teilzeit mind. 30 Wochenstunden

Deine Aufgaben:
•	 Auftragsbearbeitung von der Auftragserfassung bis zur Fakturierung 
•	 Kontaktpflege zu Kunden, Lieferanten und Landwirten per Telefon 
•	 Fakturierung und Rechnungskontrolle
•	 Allgemeine Kontrakt/Vertragsverwaltung
•	 Stammdatenpflege  

Wir brauchen dazu: 
•	 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
•	 Zahlenaffinität 
•	 gute MS Office-Kenntnisse
•	 saisonal zeitliche Flexibilität
•	 selbstständige, zielorientierte und gewissenhafte Arbeitsweise
•	 sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
•	 freundliches Auftreten, gute kommunikative Fähigkeiten, kollegiales Verhalten und Teamgeist 

Wir bieten dafür:
•	 einen sicheren Arbeitsplatz mit unserem Wunsch nach langfristiger Zusammenarbeit
•	 Einschulung in das vielseitige Aufgabengebiet und in die Abläufe sind gewährleistet
•	 sehr gutes Betriebsklima
•	 zusätzliche Sonderurlaubstage sowie zahlreiche Mitarbeiter-Benefits vom Essenszuschuss bis zur  

Zusatzversicherung 
•	 ein Einstiegsgehalt, das wir in Abhängigkeit von deinen Qualifikationen und Erfahrungen gemeinsam festlegen  

(Mindestgehalt laut KV SAATBAU LINZ eGen Gruppe 4 € 2.605,34 brutto pro Monat).

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

www.saatbau.com
Bitte sende deine Bewerbung an: 

Frau Corinna LINDINGER     personal@saatbau.com

Der Rhythmus der Jahreszeiten macht unsere Arbeit abwechslungsreich und vielfältig. Wir sind eng mit der Natur 
verbunden und reagieren flexibel auf Umwelteinflüsse, was unsere Arbeit einzigartig, wichtig und sinnvoll macht. Das 
bringt ein hohes Maß an Eigenverantwortung mit sich, um sowohl unsere Produkte als auch die gesamte Branche nach-
haltig zu entwickeln und die Ernährungssicherheit für unsere gesamte Gesellschaft zu gewährleisten.


